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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании: 

 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-

дерации»; 

 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образова-

тельным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам спе-

циалитета, программам магистратуры (утв. приказом Министерства науки и высшего обра-

зования РФ от 6 апреля 2021 № 245);  

 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образова-

тельным программам среднего профессионального образования (утв. приказом Министер-

ства просвещения РФ от 24.08.2022 № 762); 

 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образова-

тельным программам высшего образования – программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре) (утв. приказом Министерства образо-

вания и науки РФ от 19.11.2013 № 1259); 

 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополни-

тельным профессиональным программам (утв. приказом Министерства науки и высшего 

образования РФ от 24.03.2025 № 266); 

 Порядка зачета организацией, осуществляющей образовательную деятельность, ре-

зультатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осуществ-

ляющих образовательную деятельность (утв. приказом Министерства науки и высшего об-

разования РФ и Министерства просвещения РФ от 30.07.2020 № 845/369); 

 Устава ФГБОУ ВО «Тамбовский государственный технический университет» (да-

лее по тексту – «Университет» в соответствующем падеже). 

1.2. Настоящее Положение устанавливает цели, функции, порядок формирования и 

деятельности в Университете аттестационных комиссий. 

 

2. ЦЕЛИ И ФУНКЦИИ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

2.1. Аттестационная комиссия создается с целью проведения процедуры зачета ре-

зультатов освоения обучающимися Университета учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), практики, дополнительных образовательных программ в Университете или в 

других организациях, осуществляющих образовательную деятельность (далее по тексту – 

«зачет результатов обучения» в соответствующем падеже). 

2.2. Аттестационная комиссия осуществляет следующие функции: 

 рассмотрение заявлений обучающихся и анализ их документов об образовании и 

(или) о квалификации или документов об обучении с целью определения возможности за-

чета результатов обучения; 

 уточнение перечня учебных дисциплин (модулей), практик по осваиваемой обуча-

ющимся основной образовательной программе, по которым может быть произведен зачет 

результатов обучения; 

 определение необходимости и целесообразности организации процедуры оценива-

ния  фактического достижения обучающимся планируемых результатов обучения по части 

осваиваемой образовательной программы с целью установления соответствия результатов 

пройденного обучения по ранее освоенной образовательной программе (ее части) планиру-

емым результатам обучения по соответствующей части осваиваемой образовательной про-

граммы (далее по тексту – «переаттестация» в соответствующем падеже); 

 установление сроков переаттестации (при необходимости ее проведения); 
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 рассмотрение результатов переаттестации для принятия решения о возможности 

зачета результатов обучения. 

 

3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

3.1. Аттестационные комиссии создаются в каждом учебном структурном подразде-

лении Университета – институте/факультете/Управлении подготовки и аттестации кадров 

высшей квалификации/колледже (далее по тексту – «учебное структурное подразделение» 

в соответствующем падеже) и ежегодно утверждаются приказом ректора. 

3.2. В состав аттестационной комиссии входят пять человек: председатель комиссии 

и четыре члена комиссии. Председателем аттестационной комиссии является руководитель 

соответствующего учебного структурного подразделения. Членами аттестационных комис-

сий назначаются: 

 для работы с обучающимися по программам высшего образования – ответствен-

ный по методической работе соответствующего учебного структурного подразделения и 

(по согласованию) заведующие выпускающими кафедрами;  

 для работы с обучающимися по программам среднего профессионального образо-

вания – заместитель(и) директора колледжа и (по согласованию) преподаватели и (или) ме-

тодисты колледжа. 

3.3. Делопроизводство аттестационной комиссии осуществляет ее секретарь, кото-

рый назначается из числа работников соответствующего учебного структурного подразде-

ления и утверждается приказом ректора одновременно с утверждением состава аттестаци-

онной комиссии. Секретарь аттестационной комиссии не является ее членом. Секретарь ат-

тестационной комиссии оформляет протоколы заседаний, представляет необходимые мате-

риалы в Приемную комиссию Университета.  

3.4. Срок полномочий аттестационной комиссии составляет один учебный год. 

 

4. ПРАВИЛА РАБОТЫ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

4.1. Работой аттестационной комиссии руководит председатель, который формирует 

повестку дня заседаний комиссии, контролирует исполнение её решений.  

4.2. Основной формой деятельности аттестационной комиссии являются заседания. 

Заседания аттестационной комиссии организует председатель по мере необходимости. 

4.3. Аттестационная комиссия рассматривает заявления обучающихся и анализирует 

представленные документы об образовании и (или) о квалификации или документы об обу-

чении с целью установления учебных дисциплин (модулей), практик по осваиваемой обу-

чающимся основной образовательной программе, по которым может быть произведен зачет 

результатов обучения. Аттестационная комиссия вправе принять решение об организации 

процедуры переаттестации и установить сроки ее проведения. Аттестационная комиссия 

вправе отказать обучающемуся в зачете результатов обучения. 

4.4. В своей работе аттестационные комиссии руководствуются правилами и поряд-

ком зачета результатов обучения, установленными локальными нормативными актами 

Университета: 

 «Порядок зачета в Тамбовском государственном техническом университете резуль-

татов освоения обучающимися по программам бакалавриата, специалитета, магистратуры 

учебных курсов, дисциплин, практик, дополнительных образовательных программ, в том 

числе в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность» – для обу-

чающихся по программам высшего образования; 
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 «Положение о порядке зачета в Тамбовском государственном техническом универ-

ситете результатов освоения обучающимися по программам среднего профессионального 

образования учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 

образовательных программ, в том числе в других организациях, осуществляющих образо-

вательную деятельность» – для обучающихся по программам среднего профессионального 

образования. 

4.5. Решение аттестационной комиссии принимается путем открытого голосования 

большинством голосов членов комиссии при условии присутствия на заседании не менее 

двух третей состава комиссии. В случае равенства голосов в процессе голосования предсе-

датель имеет решающий голос.  

4.6. Решение аттестационной комиссии оформляется протоколом. Форма и правила 

оформления протокола при переводе или восстановлении обучающегося регламентируются 

локальным нормативным актом университета «Положение о переводе, восстановлении и 

отчислении обучающихся в Тамбовском государственном техническом университете». 

Формы и правила оформления (образцы) протоколов при зачете результатов обучения без 

перевода обучающегося на другую образовательную программу или иную форму обучения 

установлены локальными нормативными актами, указанными в п. 4.4 настоящего Положе-

ния. 

4.7. Протоколы заседаний аттестационных комиссий хранятся в учебных структур-

ных подразделениях в течение шести лет. 


